[bookmark: _GoBack]Medellín, Antioquia	Comment by Johana Arredondo Torres.: El trabajo se realizó siguiendo un paso a paso 
Se elaboraron dos cartas con su respectivo espacio para una información  de base de datos.
Elaboramos en Excel una base de datos 
Luego  a la opción correspondencia.
 Le dimos la opción combinación de correspondencia y la opción cartas.
 Luego seleccionar destinatarios y la opción adjuntar lista.
 Luego editar lista y verificar los destinatarios.
 Luego aceptar e insertar campo combinado y la cantidad de destinatarios.
 Por ultimo  finalizar combinado  y aceptar.

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Federico Ruiz identificado con Cedula de Ciudadanía N° 45820763, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Federico Ruiz identificado con Cedula de Ciudadanía  45820763, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Alberto Jimenez identificado con Cedula de Ciudadanía N° 42028637, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Alberto Jimenez identificado con Cedula de Ciudadanía  42028637, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO


Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Brayan Giraldo identificado con Cedula de Ciudadanía N° 5208376, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Brayan Giraldo identificado con Cedula de Ciudadanía  5208376, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Maria Tereza Gomez identificado con Cedula de Ciudadanía N° 43790841, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Maria Tereza Gomez identificado con Cedula de Ciudadanía  43790841, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Patricia Salazar identificado con Cedula de Ciudadanía N° 42730386, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Patricia Salazar identificado con Cedula de Ciudadanía  42730386, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO


Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Oracio Buendia identificado con Cedula de Ciudadanía N° 6029063, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Oracio Buendia identificado con Cedula de Ciudadanía  6029063, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Clara Lopez identificado con Cedula de Ciudadanía N° 42246400, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Clara Lopez identificado con Cedula de Ciudadanía  42246400, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Sofia Restrepo identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1036465237, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Sofia Restrepo identificado con Cedula de Ciudadanía  1036465237, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Luiz Martinez identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1236555163, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Luiz Martinez identificado con Cedula de Ciudadanía  1236555163, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Daniel Correa identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1042529369, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 





Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Daniel Correa identificado con Cedula de Ciudadanía  1042529369, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Esteban Colorado identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1429670566, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Esteban Colorado identificado con Cedula de Ciudadanía  1429670566, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO

Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Camilo Mesa identificado con Cedula de Ciudadanía N° 45999752, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Camilo Mesa identificado con Cedula de Ciudadanía  45999752, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO


Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Duvan Velez identificado con Cedula de Ciudadanía N° 6781187, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Duvan Velez identificado con Cedula de Ciudadanía  6781187, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Yeison Vergara identificado con Cedula de Ciudadanía N° 5673210, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Yeison Vergara identificado con Cedula de Ciudadanía  5673210, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor David Galeano identificado con Cedula de Ciudadanía N° 7630102, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor David Galeano identificado con Cedula de Ciudadanía  7630102, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO



Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Santiago Bolivar identificado con Cedula de Ciudadanía N° 42751063, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Santiago Bolivar identificado con Cedula de Ciudadanía  42751063, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Johana Castro identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1051624020, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Johana Castro identificado con Cedula de Ciudadanía  1051624020, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Daniela Arboleda identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1033155171, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Daniela Arboleda identificado con Cedula de Ciudadanía  1033155171, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Juan Guillermo Estrada identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1128152701, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Juan Guillermo Estrada identificado con Cedula de Ciudadanía  1128152701, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Julian Angarita identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1036666338, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 






Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Julian Angarita identificado con Cedula de Ciudadanía  1036666338, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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Word Medellin @wordsa.com NIT: 80.090.242-7
Tefefonos: 285-07-57 (314-530-20-25)
Medellín-Antioquia 

Medellín, Antioquia

Asunto: Apertura De Cuenta

Reciban un cordial saludo. 

Nos permitimos autorizar al señor Sebastian Tamayo identificado con Cedula de Ciudadanía N° 1028287906, para abrir una cuenta de ahorros de nomina de la empresa Word S.A. 

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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CORDINADORA DE GESTION HUMANA 





Medellín, Antioquia 

Señores: Fondo nacional de ahorros (FNA)
Cuidad: ________________

Asunto: Natillera de empleados de Word S.A

Reciba un cordial saludo 

Autorizamos al señor Sebastian Tamayo identificado con Cedula de Ciudadanía  1028287906, para abrir una cuenta de ahorros extensión de 12 meses por motivo de una Natillera de la empresa Word S.A

Agradecemos su colaboración

Atentamente.
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JEFE DE TALENTO HUMANO
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